VENTAS: PRESUPUESTOS Y PEDIDOS

Gran parte del éxito de una compainiia son las ventas. Este éxito depende de una
buena gestion previa que puede llevar a cabo con gran precision y calidad gracias al
programa ClassiGes 5.0.

A continuacién, le detallamos, paso a paso, cédmo crear presupuestos, pedidos y
convertir dicho presupuesto en un pedido.

1.- Como crear un presupuesto

Crear un presupuesto en ClassicGes es muy sencillo. Para ello, debe ir a menu
Ventas, Presupuestos. A continuacién, en la ventana Archivo de presupuestos haga
clic sobre el botén Nuevo para comenzar a introducir los datos correspondientes al
presupuesto que desea crear.

Rellene todos los campos que aparecen en la pestafia General. Es importante que
siga un orden logico en la referencia de los mismos ya que esta le servira de gran
ayuda a la hora de realizar busquedas a posteriori desde otras ventanas del programa.
El codigo de cliente lo podra escoger de manera automatica si este esta dado de alta
previamente en el programa.

Puede crear tantos presupuestos como desee. Tan solo tiene que pulsar sobre Nuevo
para crear otro distinto.

@ Archivo de presupuestos @[X’
Empresa |EMF‘RESA GEMNERICA Ejercicio |[EJERCICIO 2008 |
-~
v
General | Lineas
Hamero Fecha Fecha Tope Referencia del presupuesto D Rechazado
| 1] [01mar2008 | [25m62008 | [wren-1 | [] Aceptado
Descripcion
|In51ala-:ién eléctrica Urbanizacion Los mortes |
Cad. Cliente Hombre CIF/DHI Direccion C.Postal
{003 | /' [comunidad de vecinos Los Mortes | [123133-a | |/ Ruiz Picasso, 32 || 28345]
Provincia Localidad Forma de Pago Régimen de IVA  Tarifa 3Sin Tarifa
[MADRID | [Bosdila | [contano v [Normal v [ v]
Descuento Cial. Desc. Pronto Pago B. Imponible Importe IVA Importe RE Importe
[012] % 31788 |[toool [ 2s0841] | 2828771 | 404123 | | 29.298 94
4.874.933 Pta
Nuewvo hodificar Buscar Borrar Imprimir Salir 3 Zancelar

A continuacién, en la pestafa Lineas introduzca los articulos necesarios para ese
presupuesto, su descripcion, el descuento si procede, IVA, etc. En el apartado
Descripcion puede ampliar la informacion del producto si hace clic con el boton
derecho del ratdén sobre la casilla correspondiente. Seleccione la opcién Insertar
descripcion multilinea.




mnrchivo de presupuestos Q@ X

Empresa |EMPRESA GENERICA, | Ejercicio [EJERCICIO 2008 |
A
Vi
General | Lineas ’
fCant. Articulo - Descripcion Dto I 2 Precio Subtotal ~ ‘
| 224 [AZULEJOS Blancos con vetas verdes 12,UU| 16,00 123,001 24.24576
| 300{GRESITE TRANSPARENTE — | 231,00 60.984,00(|
Duplicar linea
Duplicar articulo
Eliminar linea
Insertar descripcion multilinea
Editar descripcion multilinea
Insertar linea en blanco
| I A
16.450.005 Pta
Huewo  hhodificar  Buscar Borrar Imprimir Salir « Aceptar x cancelar

En la ventana Entrada de descripcion multilinea escriba todos los detalles del
articulo. Ademas puede afadir el cédigo, su precio, la cantidad, el IVA y el descuento
si procede. Pulse sobre Aceptar para guardar los cambios.

¥ Entrada de descripcion multilinea

Codigo Por favor, introduzca la descripcion del articulo o servicio
[1287 | )7 | oresite resisterte a incendios, explosiones y 4cidos. Medidas de A
Precio 35x25. Grosor 45cm

I 23100 | Fabricado en China.

Cantidad

| 300 |

VA 16,00

Dto. | 12,00 | v

Descripcion multiinea automética al llegar al final del campo.  Acepdar | 3 Zancelar




2.- Como se realiza un pedido

Para crear un pedido vaya a menu Ventas, Pedidos. A continuacion, en la pestana
General haga clic sobre el botéon Nuevo. Rellene toda la informacion que se le solicita
para completar el pedido. Observe que si el pedido es de un cliente existente y hace
clic sobre la lupa que se encuentra al lado del campo Céd. Cliente, los datos se
rellenaran de manera automatica sin la necesidad de tener que introducirlos de nuevo.

i@ Archivo de Pedidos de Clientes Q@|X|
Empresa |EMPRESA GENERICA | Ejercicio [EJERCICIO 2008 |
~
v

General ’g’neas Condiciones

Hamero F. Pedido F. Entrega F. Tope Referencia del Pedido Importe

[ 2| [23m12008 | |[30m3i2008 | [30m32008 | |PEDIDO-1 9.055 57
Descripcion

[PARA REFORMA EN FABRICA INDUSTRIAL |

Cdéd. Cliente Hombre CIF/DHI Direccion C.Postal
[2 | |MAYORISTAS | [34455677vH | [SaNT PERE DE 2BAJO | | 8.080 |
Provincia Localidad _ Pedido Servido (%)
[BARCELONS, | [MOLLET DEL vaLLES |
Articulos | 170 | I | I |
[]servido Imp. Bruto | 752247 | I |
1.506.720 Pta

Nuevo  hhdificar  Buscar Borrar  Imprimir Salir CdB I:l « fceptar 3¢ Cancelar




Desde la pestafia Lineas introduzca los datos de los articulos que forman el pedido. Al
igual que en los presupuestos puede ampliar la descripcion del articulo si hace clic con
el botén derecho del ratén sobre los campos Articulo, Descripcion, Descuento, IVA
o Subtotal y selecciona la opcion Insertar descripcion multilinea. Desde esa
ventana se pueden incluir los datos de un articulo en concreto de manera mucho mas
cémoda y rapida.

Empresa [EMPRESA GENERICA Ejercicio |EJERCICIO 2008 |
~
m Entrada de descripcion multilinea R
‘ Codigo Por favor, introduzca la descripcion del articulo o servicio
General Linead| |HORMIGOM I - | MEZCLADO CON PRODUCTOS QUIMICOS DE &ALTA, N
Precio RESISENCIA A LOS TERREMOTOS
Cant.  Articulo | 95,00 | | »
100|AZULEJQ Cantidad 00,00
25| CEMENT 2500
45 |HORMIG! WA 16,00 365,90
Dto. | 1,00 | v F—
Descripcidn multiinea automética al legar al final del campo.  Aceptar 3¢ Cancelar
v
1.506.720 Pta
Muevo Modificar  Buscar  Borrar  Imprimir szir  CdB « Aceptar 3§ Cancelar




Por ultimo, desde la pestafia Condiciones detalle las condiciones de pago de ese
cliente en cuestidn tales como los descuentos, diferimientos de pago, transportista,
IVA, asi como el punto de envio donde debe realizarse dicho pedido. Una vez
rellenados los datos pulse sobre Aceptar para guardar los cambio y el pedido se habra
realizado.

@ Archivo de Pedidos de Clientes Q@‘X‘

Empresa |EMPRESA GENERICA | Eercicio [EJERCICIO 2008 |
: =
v
General || Lineas | iC
Descuento Cial. Desc. Pronto Pago Agente Transportista Portes
[ 210p| 212,83 [0,20 | 15,64 | [AGENTE v | [mimedios v | [Debidos v |
A Forma de Pago Diferimientos de pago Dias depago Tarifa
[ormar %] [conta00 9] [ [y [ Je-[ v L]
Sin Tarifa
Punto de envio
Codigo Nombre Direccion C.Postal Provincia Localidad

| ] Il I of]
B.Imponible | 7.806,53 |importe WA | 1.249,04|importeRE [ | Importe 9.055,57

1.506.720 Pta

Mueyo  Modificar  Buscar Borrar mpritmir Salir CdB « Aceptar 3 Cancelar




3.- Como convertir Presupuestos en Pedidos

Una vez que se tienen creados los presupuestos llega el momento de convertirlos en
pedidos. Para ello, haga uso del asistente de procesos de salida. Para acceder a él
dirijase a menu Ventas, Procesos. En la ventana del asistente seleccione
Presupuestos en el apartado De y en A escoja la opcién Pedidos. A continuacion,
pulse sobre Siguiente para continuar.

j Asistente de procesos de salida.

1 Asistente para procesos de salida.
Por favor, indique la operacion a realizar

De A
Prespuestos v | ————= [Pedidos

Ueeerterteusoussetsucsussassassassassansanssassassassases: ;

Albaranes
Facturas

K Cancelar Siguiente=

En la siguiente ventana seleccione la empresa, el ejercicio del presupuesto. Si hace
clic sobre la lupa en el apartado Numero podra escoger el nimero del presupuesto
que desea convertir en pedido. Puede buscar por distintos criterios: Cliente, Fecha,
Referencia o Numero. Escriba en Cadena de busqueda un caracter para filtrar los
resultados. Seleccione el presupuesto que le interesa y pulse sobre Aceptar para
continuar.

Buscar, presupuesto

Buscar por Cadena de blusqueda

rerwence KNG |

Cliente " "
Comunidad de wecinos Los Montes
Fecha

Referencia \

v

Habilitar todas las bisquedas Encontrado 1 registro. « Aceptar x Cancelar




De manera automatica se rellenara la descripcién del presupuesto. Pulse sobre
Siguiente para continuar. En la siguiente ventana debe indicar el punto de envio al
que hacer llegar el pedido que esta creando. Active la casilla Imprimir el pedido
generado para incluirlo junto al envio. Ya sélo le queda pulsar sobre Finalizar para
terminar. Se abre una ventana que le pide la confirmacién. Pulse sobre Si y habra
finalizado.

j Asistente de procesos de salida.

2 Convertir Presupuesto en Pedido.
Por favor, indique fechas y otros datos.

Ejercicio del pedido F. Pedido F. Entrega F. Tope
|[EERCICIO2008 v | [o1m4r008 | [o1m4008 | [1210402008 |

Referencia del Pedido

| prep-1

Punto de Envio Pausa @
Codigo Hombre C.Postal

| | / | \i) Se ha generado el pedido N°1 | I 0

Provincia
| | El
X

Imprimir el pedido generado.

¥ Cancelar = Anterior Finalizar




