ClassicConta 5.0
Restriccion de accesos: A funciones y a datos

Todos los datos que se introducen en un programa de contabilidad como es el de
ClassicConta deben estar protegidos de usuarios y ojos indiscretos. Por eso, es
indispensable definir el acceso y controlar los privilegios que tiene cada usuario que lo
utiliza.

Desde ClassicConta es posible definir este aspecto. Para ello, vaya a menu Archivo,
Usuarios y permisos. Desde la ventana Lista de usuarios y permisos de cada usuario
haga clic sobre Nuevo para empezar a crear el primero. Escriba el nombre y la clave de
acceso con la confirmacion (minimo de 4 caracteres) y empiece a otorgarle de toda la
lista que aparece las limitaciones o no que va a tener.

Es importante definir un Supervisor ya que este sera el que tenga todos los permisos asi
como que sera el tnico que pueda modificarlos en cualquier momento. Para ello, active
la casilla llamada Supervisor de esta misma ventana.

m Lista de usuarios y permisos de cada usuario

v
Numero Nombre Clave Confirme Clave
| 1] [1saseL | [ | [
iAcceso a Funciones l Acceso 3 Datos
Supervisor [[]Barra de herramientas [ | Por omision, permitir acceso
Apuntes. Listado. [V] Acceder [V] Afiadir [v] Modificar [] Borrar & |
Asientos predefinidos. [¥] Acceder [v] Afiadir [v] Modificar [v] Borrar
Asignacion de reparto por subcuentas [¥] Acceder [v] Afiadir [v] Modificar [v] Borrar
Asistente de Configuracion [¥] Acceder [v] Afiadir [v] Modificar [v] Borrar
Asistente para agrupar Ejercicios 0 Empresas. [¥] Acceder [v] Afiadir [v] Modificar [v] Borrar
Balance de Situacion. [v¥] Acceder [v] Afadir [v] Modificar [v] Borrar
Balance de Situacion. Listado. [¥] Acceder [v] Afiadir [v] Medificar [v] Borrar
Balance de Sumas y Saldos. [¥] Acceder [v] Afiadir [v] Modificar [v] Borrar
Balance de Sumas y Saldos. Listado. [¥] Acceder [v] Afiadir [v] Modificar [v] Borrar
Bienes de Inversion. Dotar Amortizaciones [¥] Acceder [v] Afiadir [v] Modificar [v] Borrar
Bienes de Inversion. Listados. [¥] Acceder [v] Afiadir [v] Modificar [v] Borrar
Bienes de Inversion. Tablas de Amortizaciones. [v¥] Acceder [v] Afadir [v] Modificar [v] Borrar
Bienes de Inversion. Ventana principal. [¥] Acceder [v] Afiadir [v] Modificar [v] Borrar
Cambiar Marcas de Punteo [¥] Acceder [v] Afiadir [v] Modificar [] Borrar
» Acceder Afadir Modificar Borrar ‘
TodoZ NadaB Todo NadaJ Todo NadaH  Todo NadaJ S
« Aceptar 3¢ Cancelar




Observe lo facil que es activar o desactivar las casillas de cada campo. Con un simple
clic de ratén puede marcarlas si hace clic sobre los botones Todo o Nada de cualquiera
de los campos Acceder, Afadir, Modificar o Borrar.

Acceder Afadir Iodificar Borrar
Todod NadaH Todo NadaJ lTodolzl hada D [Foac

LAY

El nimero de campos a los que conceder o denegar un acceso es muy amplio en
ClassicConta, por lo que se puede utilizar un buscador que filtra y encuentra el campo
que se estd buscando. Para ello, haga uso de la lupa que aparece en la parte inferior
derecha de la ventana. Haga clic sobre ella y acceda asi a otra ventana donde puede
buscar por descripcion, luego escriba en la casilla Cadena de busqueda lo que desea
encontrar y pulse sobre Aceptar y en la ventana quedara seleccionada la opcion que
buscaba. Ya solo tiene que activar los permisos correspondientes.

Buscar elemento

Buscar por Cadena de busqueda
| Descripcion v | | extractos |

Extractos de Cuentas y Subcuentas. ;A

Extractos de cuenta/subcuenta. Listado.

v

Habilitar todas las busquedas Encontrados 2 registros. -
Y 4 5cepta 3¢ Cancelar

Todos estos pasos se realizan desde la pestafia Acceso a funciones, pero también tiene
la posibilidad de acceder mediante datos. Para ello, seleccione la pestafia Acceso a
datos. Desde aqui puede ver todas las empresas con las que esta trabajando el programa.
Segun el usuario que esté seleccionado en ese momento debera activar a la que puede
acceder. Dispone de los mismos botones que en la pestafia anterior. Asimismo, en el
caso de que pueda acceder a varias empresas puede definir cual de ellas es a la que
accedera primero. Para ello, active la opcion Este usuario accede directamente a 'y
seleccione del desplegable la empresa a la que entra en primer lugar.



m Lista de usuarios y permisos de cada usuario

~
v
Nimero Nombre Clave Confirme Clave
| 2] [PeDRO | == | =
Acceso a Funciones | Acceso a Datos
Por omision, permitir acceso a todas las empresas.
1 Empresa de Pruebas ~
2 Padel&Golf Sport SL
28 Empresa Uno [Nuevo Plan]
29 Tenis Sport SA
30 MegaStore del deporte SL
31 Tenis Sport SA [Nuevo Plan]
v
Todas E Ninguna B Este usuario accede directamente a 1 Empresa de Pruebas v
1 Empresa de Pruebas Ejerc. :2.007
2 Padel&Golf Sport SL Ejerc. :2.007
28 Empresa Uno [Nuevo Plan] Ejerc. :2.008
N M B S 29 Tenis Sport SA Ejerc. :2.008
29 Tenis Sport SA Ejerc. :2007
31 Tenis Sport SA [Nuevo Plan] Ejerc. :2.008

Una vez que ya estan creados los usuarios y definidos los accesos pulse sobre Aceptar.
Observe que aparece un boton llamado Restriccion de accesos: Desactivada. Si hace
clic sobre ¢l el programa le preguntara si esta seguro de que quiere activar el acceso con
contrasefia. Si dice que si, entonces se abre una nueva ventana donde debe escribir el
usuario y contrasefia que ha definido previamente. Escribalos y pulse sobre Aceptar
para seguir trabajando.

Introduzca nombre de usuario y clave

Usuario I ISABEL |

& Clave I r’””r{ I

«” Aceptar | 3 Cancelar

Tenga en cuenta que si activa la opcion de restriccion de accesos cada vez que quiera
entrar en el programa le aparecera esta misma ventana. Sélo tendra que escribir el
usuario y la contrasefa y podrd empezar a trabajar sin problema.

Ahora bien, una vez que tiene definidos todos los permisos de todos los usuarios que
tienen acceso al programa puede controlar en todo momento cuando entraron y qué
hicieron en el programa. Para poder visualizarlo vaya a menu Archivo, Historico de
accesos. Se abre una nueva ventana desde la que tiene un mayor control sobre la



utilizacion del programa y puede ver quién pudo modificar o anadir un dato en cualquier
momento.

A Historico de accesos y modificaciones de registros.

: 29/06/2008 06:00:16 PM ISABEL  Historico de accesos Acceder ~
IISABEL = VI 29/06/2008 06:00:3% PM ISABEL  Lista de usuarios y Acceder
29/06/2008 06:01:58 PM ISABEL  ClassicConta 5.0  Acceder
[Jventana 29/06/2008 06:02:04 PM ISABEL  Historico de accesos Acceder
| | 29/06/2008 06:02:39 PM ISABEL  ClassicConta 5.0  Acceder
29/06/2008 06:02:44 PM ISABEL  Diario Acceder
[JTabla 29/06/2008 06:03:43 PM ISABEL  Historico de accesos Acceder
I | 3
[]Accion Fechay hora Usuario Modulo Accion
| | '||2510812008 08:00:16 | [154BEL | [Historico de accesi| | Acceder
Desde Tabla | |
[01/01/2008 |
Hasta ~ "_‘: jA% « Ver registro
2510612008 | -] & 2 il—
Buscar Borrar |mprimir  Salir




