ClassicGes 5.0
Ventas: Albaranes y facturas

Desde el apartado de ventas se lleva el control de la empresa referente a este tema. Es
posible desde aqui generar tanto albaranes como facturas que faciliten a la rutina diaria a
la hora de trabajar. ClassiGes 5.0 ofrece una buena gestion y permite introducir datos de
manera sencilla, comoda y sobre todo eficaz.

1.- Albaranes

Vaya a menu Ventas, Albaranes. Se abre la ventana Archivo de albaranes de clientes.
En esta ventana se muestran tres pestafias con las que es necesario trabajar. La primera
de ellas es General. En ella debe introducir los datos del albaran con el que se va a
trabajar. Para ello pulse sobre el boton Nuevo. Observe como de manera automatica
ClassicGes los campos que se corresponden con las serie, numero y fechas se rellenan
de manera automatica y correlativa con los anteriores. De esta manera el programa ayuda
a ganar tiempo y conseguir eficacia. Sin embargo, puede modificarlos y teclear los datos
de manera manual.

Si ya dispone de un albaran creado puede modificarlos si hace clic Sobre el botén
Modificar.

En la parte inferior de la pantalla se encuentra la casilla Cdb o Codigo de barras donde
puede introducir los datos correspondientes a ese albaran.

Archivo de Albaranes de Clientes

Empresa |[EMPRESA GENERICA | Eercicio [EJERCICIO 2008 | serie
PN
v
General | Lineas || Condiciones
Serie Numero F. Albaran F. Valor Referencia del Albaran Importe
[~ ] 5| |14/082008 | 14082008 | |234567y
Descripcion
Cod. Cliente Nombre CIF/DNI Direccion C.Postal
[2 [MAYORISTAS | [24455877vH] | || s.080]
Provincia Localidad Almacén de origen Bultos Kilos
| BARCELONA | [MOLLET DEL VALLES | [ALMACEN CENTRAL v | |
[]Facturado
oa . 5 CdB | « Aceptar 3§ Cancelar




En la pestafia Lineas se encuentra con detalle la informacion contenida dentro de ese
albaran. En ella debe introducir los articulos y las cantidades de cada uno que se han
pedido. No sera necesario introducir el precio ya que al estar registrados en el programa
estos los introducira ClassicGes de forma automatica.

Recuerde que si tiene activado en el Asistente de configuracién la opcion de tallas y
colores este apartado puede varia.

Archivo de Albaranes de Clientes

Empresa [EMPRESA GENERICA | Eercicio [EJERCICIO 2008 | serie

General | Lineas | Condiciones

Cant. Articulo - Descripcion Dto VA Precio Subtotal »
1]6 Mochila tenis ! e-0al—35.79 38.79

[ 237 Parka titanium 58.10| 1.566.30

Duplicar articulo

Eliminar linea

Insertar descripcion multilinea

Editar descripcion multilinea

Insertar linea en blanco \
I« b
E Captura de Articulos con Garantias 3
Facturar Albaran  Servir Pedido 269.198 Pta
: - - CdB | | o Aceptar 3 Cancelar

Observe que para facilitar esto se puede hacer uso de un menu contextual al cual se
accede si hace clic con el boton derecho del ratdn sobre cualquier campo. En este menu
aparecen las siguientes opciones:

-Duplicar linea: consigue introducir otra linea idéntica a la que ha seleccionado.
-Duplicar articulo: copia el articulo pero no se afiaden las cantidades
-Eliminar linea: borra una linea de las que aparecen

-Insertar descripcion multilinea: al producto seleccionado se le puede afiadir un
descripcion o modificar el IVA o el descuento si asi se desea.



@ Entrada de descripcion multilinea

Codigo Por favor, introduzca la descripcion del articulo o servicio
7 I ~~ | Parka titanium, forrada con material antihumedad y resistente a A
Precio fuertes cambios climéticcsl
| 68,10 |
Cantidad
I 1]
IVA
Dto. 12,00 v
Descripcion multiinea automatica al llegar al final del campo. « Aceptar 3 Cancelar

-Editar descripcion multilinea: con esta opcién modifica cualquier dato ya introducido e
la ventana anterior.

-Insertar linea en blanco: agrega una linea vacia entre medias de cualquier campo si es
necesario.

-Captura de articulos con garantias: en esta ultima opcién se puede aprovechar un
articulo que tenga codigo de barras y de manera automatica se rellenaran los campos. Si
no, se pueden introducir haciendo clic sobre la lupa y seleccionando el articulo en
cuestion.

. Captura de Articulos con N°Serie y/o Garantia - Caducidad

Posicionarse automaticamente en N° Serie tras leer un articulo con N°Serie/Garantia
Codigo - Articule N®Serie Garantia Comentario -~
[11 [|[Pantalén Vaquero 08/08/2008
43
v
CdB | | < Aceptar € Cancelar

Por ultimo, en la pestafia Condiciones donde aparecen todos los detalles comerciales del
cliente. Si dispone de algun descuento comercial, descuento por pronto pago, la forma de

pago, los puntos de envio, etc. Este apartado de Condiciones es muy importante tenerlo

bien completado para que luego no haya incidencias en cualquier albaran o factura.

Una vez completos, pulse sobre Aceptar para guardar todos los cambios.



Archivo de Albaranes de Clientes

Empresa [EMPRESA GENERICA | Eercicio [EJERCICIO 2008 | serie
A
v
General | Lineas
Descuento Cial. Desc. Pronto Pago Agente Transportista Portes
| 0.12 %] 10.13|[13.00 %] 211.15 | [AGENTE v | [Nmedios v | [Pagados v
IVA Forma de Pago Diferimientos de pago Dias de pago Tarifa
[Normal i+ | | conTADO Vgl ool 3| lao| 4| J2e| || v
Sin Tarifa
Punto de envio
Codigo Nombre Direccion C.Postal Provincia Localidad
| Il 1L of] Il
B.Imponible [ 1.413.12 |importe IVA 22610 |importeRE [ | importe 163922
Facturar Albaran  Servir Pedido 272.743 Pta
Nue Busca 5 S CdB | | « Ageptar | 3§ Cancelar
— _ B B L

2.- Facturas

Dentro del apartado Ventas para acceder a

las facturas debe ir a menu Ventas,

Facturas. La ventana que se abre llamada Archivos de facturas de clientes es a priori
similar a la anteriormente explicadas, la de los Albaranes. Pero esta difiere en sus
apartados al tratar de de otro tema diferente. También clasifica en tres pestafas, en la

primera General se introducen los datos de

dos botones nuevos. El primero de ellos llamado Efectos desde donde se lleva un control

la factura del cliente. Desde aqui aparecen

de los pagos y otro llamado F. Rectificativa desde donde se puede crear una factura con

correcciones. Basta con introducir los datos

necesarios en la ventana correspondiente.



Empresa IEMPRESA GENERICA VI Ejercicio |EJERCICIO 2008

1 14/06/2008 PUBLICO EN GENERAL

m Nueva Factura Rectificativa
Empresa |EMPRESA GENERICA |

Imperte Original 750,54

s =
Cod. Cliente 1.00

Pl I | | |

Corrige la factura A/1 de fecha 14/06/2008

Datos de la nueva factura Datos de la factura rectificada
Serie Fecha Ejercicio Serie Numero Fecha Importe
— [R %] [14106r2008 |[EsERCICIO 200 ]| [[A ]| 1] J2 [1408r2008 || 750,54
General | Lineas
Datos de la nueva factura
Serie  Nimero Bases imponibles TiposIVA Tipos de RE Descripcion de la factura rectificativa
[ 1] 1 [ ITXE| [ 1s00] | | | FACTURA RECTIFICATIVA A
Descripcion 2 W 1 3

| €

Provincia Total factura rectificada
| MADRID

« Aceptar 3 Cancelar

1]

T\ ~ Yol JA ilf & Efectos

3 . @ Acep
Nuevo  Modificar  Buscar Borrar  |mprimir Salir ¥’ Aceptar

En la pestafia Lineas aparece, al igual que en los Albaranes un menu contextual. Como
en el caso anterior lo explicamos sin tallas y colores. En este caso veremos cuales son las

124.879 Pta

> Cancelar

opciones que aparecen con productos que si necesitan una clasificacion con tallas y
colores. Para ello, nos aseguramos antes de activar esta opcion en el primer paso del

asistente de configuracion.

Si hace clic con el botdén derecho del ratdon sobre cualquier campo las opciones que

aparecen en el menu contextual son los siguientes:




m Archivo de Facturas de Clientes

Empresa [EMPRESA GENERICA Ejercicio [EJERCICIO 2008 | serie

~

General | Lineas ‘Congiciones

Arﬁculo - Color S M L XL Cant.  Precio Dto I\:A‘

|2 negro I alanlaaTlanl I | 68 28 88 0‘

Duplicar articulo

Cambiar color

Eliminar linea

Insertar linea en blanco

I -
| I O O I \

49.912 Pta

m
!
/!

T

)
1
&

cdB | < Aceptar 3§ Cancelar

-Duplicar linea: duplica una linea

-Duplicar articulo: copia un articulo

-Cambiar color: modifica el color de un determinado producto.
-Eliminar linea: borra la linea seleccionada

-Insertar linea en blanco: afiade una nueva linea sin contenido.

Por ultimo en la pestafia Condiciones, al igual que con los albaranes debe introducir
todos los datos comerciales.



