ClassicGess.0
Compras: Pedidos yAlbaranes

Las compras en una empresa se gestionan a travZs de los pedidos y los albaranes. En ClassicGes
este proceso es extremadamente sencillo. Siga los pasos que le detallamos a continuaci—n y cons
realizar pedidoy albaranes con pocos clics de rat—n.

1.- C—mo realizar pedidos a proveedores

1.1- De manera manual

Existen dos maneras diferentes de crear Pedidos y Albaranes. Una es de forma manual y otra con
ayuda de un asistente. Para acceder a ambas es reaesdii anence Compras

Supongamos que desea inudd los datos de manera manual para un pedido a proveedor.
Entonces selecciomaence ComprasPedidos En la ventana que se abre observe que pueden
aparecer pedidos ya realizados con anterioridad emgresa, de los cuales puexanbiar

cualquier dato si pulsa sobre el boMedificar . TambiZn puede creano nuevasi haceclic sobre

el bot—nMuevo. A continuaci—mntroduzca los datos correspondientes a dicho pedido.

Archivo de Pedidos a Proveedores

Empresa |EMPRESA GENERICA v |  Ejercicio |EJERCICIO 2008 v |
1 23/02/2008 Génercs de punte Pili 777,12 S
2 01/03/2008 WINTER & SUMMER 0,00
3 01/03/2008 Calzados Running 1.785,10 :
v

General | Lineas | Condiciones

Numero F. Pedido F. Entrega F. Tope Referencia del Pedido Importe
| 3| [01/03:2008 | (017032008 || /4 [ 1.785,10
|Descripci6n |
Cod. Proveedor Nombre CIF/DNI Direccion C.Postal
E | [calzados Running | [2345845RF || | [ 23.456]
Provincia Localidad Pedido Recibido (%)
[JaEN | [useDa [

Articulos | :.| I | I |

Almacén de destino
I,'—‘aLM.'—KCEN CENTRAL I Imp. Bruto | 1,535,55' I | I |
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Observe qued ventana ofrece 3 pesta—as que corresponden a distintas freas. Para realizar cualquir
cambio haga&lic sobreModificar . DesdeGeneral se controla el noemero de pedido, la fecha en la

gue se realiz—, referencia, fechas de entrega y fecha tope, su descafias’ como los datos de

la empresa proveedora a la que se le ha realizado el pedido.

Desde la pesta-daneas se introduce el ncemero de art’culos del pedido. En el caso de que estZ
trabajando con tallas y colores debert especificar las mismassdcoordrario le aparecertn otros
campos como el de descripci—n.

Observe que si hace clic con el bot—n derecho del rat—n sobre cualquiera de los campos aparece
mence contextual que le da la posibilidad de llevar a cabo distintas acciones tales coaro dupli
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I'nea o art’culo, cambiar color, elin@nl’'nea o insertar I'nea en blanco. Si no trabaja con tallas estas
opciones son distintaspodrfinsertar o editar una descripci—n multi'nea.

m Archivo de Pedidos a Proveedores Q@ X

Empresa |EMPRESA GENERICA |  Ejercicio [EJERCICIO 2008 |
-~
L

General ‘ Lineas l Condiciones

Articulo - Color S M L XL Cant. Precio Dto VA Subtcs
3 Verde 3133 3| 3 42 234 16,008,28

3 Verde 3(133] 3| 3 42 3430 16,000,60

3 P P e g

Azul R 302 34,30 16,008,60|
Duplicar articulo k

Cambiar color

Eliminar linea

< |

I ¢ Insertar linea en blanco

2.296.306 Pta

m

Nuevo  Modificar  Buscar orrar  Imprimir Salir CdB | < Aceptar 3§ Cancelar




Por celtimo, en la pestCondicionesaparecen los datos heredados de la ficha del proveedor y que
muestran las condiciones de pago que se han establecido con un determinado proveedor.

m Archivo de Pedidos a Proveedores

Empresa |EMPRESA GENERICA |  Eercicio [EJERCICIO 2008 |
~
v
General || Lineas || l
Descuento Comercial Desc. Pronto Pago Portes Transportista
[0.01]% | 119| |2.00fe|  237.93] |Pagados v | [Nmedios v
IVA Forma de Pago Diferimientos de pago Dias de pago
[orma ¥] [conmano 7 e[ [ s [ e[ [ []
B.Imponible [ 11658.36 |Importe IVA [ 186534 ]importeRE [ | Importe  13.523,70
2.250.154 Pta
Nuevo  Modificar  Buscar Borrar  Imprimir Salir CdB I « Aceptar 3¢ Cancelar




1.2- Pedidos a proveedores con la ayuda de un Asistente

Acaba de ver c—amellenar los datos necesarios, de manera manual, a la hora de realizar un pedido
a un proveedor. ClassicGg&9da la opci—n de completar este mismo proceso de forma mis ripida
con la ayuda de un asistente. Para ello, vayarsore ComprasProcesosEn laprimera ventana del
asistente active la casiaenerar pedidos a proveedoresCon esta opci—se generarf una nueva
entrada en la pantalla de pedidos de compras y tendrt ea eustack m’nimo del art'culo

j Asistente para procesos de Entrada

1 Asistente para procesos de Entrada
Por favor, indique la operacion a realizar.

[V]iGenerar pedidos a provegdoresi

[[] Recibir mercancia pedida

[[] Puntear facturas recibidas.

¥ Cancelar Siguiente>

pedidos de algunos clientes. Una vez adavesta opci—n pulse sdBiguiente

En la segunda ventana del asistente seleccione las fechas del servicio y el almacZn del que se tom
las existencias. De esta manera entra la mercanc’a pedida en el aimacZn y se completada ventana
albaranes de compras, siendo de esta manera los albaranes los que getiariezitoen el

almacZn. En este caso, se a—adirt el stock de los art’culos que haya pedido en el almacZn.

j Asistente para procesos de Entrada

1 Pedidos automaticos a proveedores.
Por favor, indique las condiciones del proceso

Empresa |EMPRESA GENERICA v
Fechas de servicio (1) [ JFiltrar por familia: []Filtrar por proveedor
Desde Hasta

[o1/012008 | (3111222008 | | | |

Almacén del que se tomal las existencias.
|ALMACEN CENTRAL v | [[]Agregar existencias de todos los almacénes

D No ver articulos que no haga falta reponer ni para Stock ni para servir pedidos.

Xgancelar (1) Las nec

: esidade.s se calculan incluyendo los pedidos Siguientex
pendientes de servir

entre las fechas indicadas.




En la siguiente ventana debe establecer lasdzales que desea pedir. Puede pedir s—Ilo para servir
pedidos, par&tock m’nimo y paraServir y Stock juntos. Una vez selecciona la opci—n que mis le
interese, pulse sob&guientepara continuar. Si desea tener en cuenta el pedido m’nimo entonces

m Asistente para procesos de Entrada

2 Pedidos automaticos a proveedores.
Establezca las cantidades a pedir

Codigo Color 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 Pedir Exist. Ex.N A
escocesa 304
negro
Verde 7l 2 1111212 12| 12|12 12| 12| 104| 105[12
Azul g1 9|10( 111211212 12| 12| 12| 12| 123 9112
escocesa 11

Verde
Azul
Gris v
< >

(o oo [ || |[w|w|[rm]—=

«” Pedir solo para servir pedidos ¢ Padir solo para Stock Minimo [V Pedir para Servir y Stock *

Tener en cuenta el pedido minimo

€ Cancelar [] Pedir mittiplos del pedido minimo

< Anterior Siguiente=

active la opci—Redir meeltiplos del pdido m’nimo.

Por celtimo en la siguiente ventana ya s—Io le queda introducir los datos correspondientes a las
fechas deentregay pedido as’ como seleccionar el ejercicio en el que est} trabajand@a &tdea

la casillaimprimir pedidos entonces una vez finalizado el proceso le aparecer? la ventana
Imprimir pedidos a proveedor. Seleccione la opci—n deseada e imprima los pedidos.

& Imprimir pedidos a proveedor

Pedidos a proveedor:

Desde
; vSeIeccione el formato _
T || Hesta

Estandarcon Ty C

Imprimir: IDccumentc i |

v

# Haga doble click sobre el formato a modificar

Modelo estandar de pedido a proveedor

—

‘ Imprimir en Ilmpresora v| Imprimir




2.- Albaranes

Para proceder con ladbaranes proeedores debe realizar los mismos pasos que con los pedidos.
Vaya amence CompragAlbaranes. La ventana que se abre es similar a la de pedidos. En esta
aparecen tambiZn 3 pesta—as. La’deasy la deCondicionesson iguales. Sin embargo, en la
pesta—aGeneral deben incluirse los datos, evidentemente, relacionados con los albaranes tales
como fecha de albarin, su referencia, bultos, kilos, etc.

Hay que observar que apae un bot—n llamaRecibir pedido desde el que si se hace clic se

Archivo de Albaranes de Proveedores

Empresa |EMPRESA GENERICA v | Ejercicio [EJERCICIO 2008 v
1 25/02/2008 Almacenes Textiles Saura 0,00 ~
2 25/02/2008 WINTER & SUMMER 0,00
3 25/02/2008 Calzades Running 35,78
4 01/03/2008 0,00
v
General | Lineas || Condiciones
Numero N°Alb.Proveedor F. Albaran F. Valor Referencia del Albaran Importe
| EE | lo1/03/2008 | |01/03/2008 ||
Descripcion
Cod. Proveedor Nombre CIF/DNI Direccion C.Postal
I | 2] | | I || o]
Provincia Localidad Almaceén de destino Bultos Kilos
| | | |ALMACEN CENTRAL [ | [ { |
] /’/ ] = AN ‘If Recibir pe c 0 Pta
) L-.__r a
Nusvo Modificar Buscar Borrar Imprimir Salir Al Cancelar

accede a un asistenpara la recepci—n de pedidos.

En el primer paso del asistente debe seleccionar el pedido a recibir. Para ello, si conoce los datos
introdoezcalos de manera manual o bien, mucho mts c—modo y ripido haga clic sobre el bot—n
Pedido a recibir . A continuaci—n, selecci—nelo y los datos se completartn de forma autom#tica.
Pulse sobr&iguientepara continuar.



m Asistente para recepcion de pedidos

1 Asistente para recepcion de pedidos
Por favor, seleccione el pedido a recibir.

Empresa |EMPRESA GENERICA v Ejercicio | EJERCICIO 2008 v

Almaceén | ALMACEN CENTRAL N

Numero F.Pedido F. Entrega F. Tope Referencia del Pedido

| 4| [210s2008 | |21/052008 | |20/06r2008 | | |
Proveedor Localidad Importe
IAImacenes Textiles Saura I |LEGANES I | 9.031.88|
K Cancelar Siguiente>

En la siguiente ventarseleccione las cantidades de los art’culos que se van a recibir. A
continuaci—n, si palsle nuevo sobrgiguienteaccede a la tercera pantalla del asistente donde
debe indicar las condiciones del albartn entre las que se encuentra una peque—a descripci—n del

mismo.
Si activa la casillamprimir albartn generado tendrf tambiZralopci—n imfmir las etiquetas. Si

m Asistente para recepcion de pedidos

3 Asistente para recepcion de pedidos
Indique las condiciones del Albaran.

N° Alb. Proveedor F. Albaran F. Valor Referéncia del Albaran
123 | (23052008 | (23052008 | |
Descripcion

.\‘.\’/ Recibir Pedido. £Seguro?

Imprimir albaran generado (Puede tb. impr]
Eliminar restos de pedido (Se marcara el p| l Si [ No
W

K Cancelar < Anterior Finalizar

activa la otra casill&liminar restos de pediddZste aparecert como recibido.




3.- Mercanc’a recibida en el almacZn
Si va amence ComprasProcesosactive la segunda opci-Recibir mercanc’a pedida Pulse
sobreSiguiente para continuar.

m Asistente para procesos de Entrada

1 Asistente para procesos de Entrada
Por favor, indique la operacion a realizar.

[] Generar pedidos a proveedores
Recibir mercancia pedidk

[] Puntear facturas recibidas.

¢ Cancelar Siguiente>

En esta ventana debe seleccionar el pedido pendienteh8b@seninguno, entonces no podr'a
continuar. Selecci—nelo pulsando sobre el liediao a recibiry a continuaci—n pulse sobre
Siguiente

m Asistente para procesos de Entrada

1 Asistente para recepcion de pedidos.
Por favor, Seleccione el Presupuesto.

Empresa |EMPRESA GENERICA v | Ejercicio |EJERCICIO 2008 v

Almacén |ALMACEN CENTRAL v

Numero F.Pedido F. Entrega F. Tope Referencia del Pedido

| 5| |2a0s2008 | [220sr2008 | | 7/ | (285 |
Proveedor Localidad Importe
[ calzados Running | [useDA [ | 676,40 |
€ Cancelar Siguiente>

En la siguiente ventana si pulsa sobodo en la columna llamadantra se introducirt la misma
cantidad, lo que quiere decir que lo que el pedido del proveedor se corresponde a lo que se ha
pedido. Si el material que entra eferior entonces active la casiflan. Restosque se encuentra
mis al a derecha de la ventana. Respecto a la czdBl@sta sert muy cetil si en su negocio
dispone de una pistola lectora de c—digos de barras. Por celtimo, pulSeadanre Acceder? da
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celtima ventana desde la que dart la orden definitiva para recibir el pedido.

m Asistente para procesos de Entrada

2 Asistente para recepcion de pedidos.
Por favor, indique fechas y otros datos.

\Articulo Pend. Entra Precio Color 36 (36 137 137 |38 138 139 |39 40 N
1 34 34 17,15|escocesa 2| 2 23|23(5 | 5| 4
v
?
J CdB Total 34

€ Cancelar < Anterior Finalizar




4.- Informes

Para obtener un informe, y sea de los pedidos como de los albaranesnemna@ informey
seleccione bieRPedidoso Albaranes, segcen seha@so. Rellene los datos que le permitan
conseguir un listado, el cual puede previsualizar antes incluso de dar la orden de impresi—n

& Listados de albaranes de Proveedores

| [v] Proveedor Tipo de informe | Por fechas
[2 | /-] Almacenes Textiles Saura | Seleccione el formato
— istodo porfeches I
2 I / |Pantalones cortos |
Ejercicio  [EJERCICIO 2008 v =

# Haga doble click sobre el formato a modificar

[V]Empresa [EMPRESA GENERICA v

Listado de albaranes de proveeores por

L‘* 2 Dramia [ v "
2 _ wes | Ectado Fechas Albaranes

[ Todos v| o. [01012008 | \orimiren »Q ilf
A ‘ H. [31112/2008 | [Preliminar ™| prjnina  sair

£ Listados de pedidos a Proveedores

| [v] Proveedor Tipo de informe | por fechas v |

[2 | /- [ caizados Running | seleccione el formato

Listado de pedidos por fechas ~

[v] Articulo
7 |, IParka titanium I

v

Ejercicio IEJERCICIO 2008 v |

# Haga doble click sobre el formato a modificar

[V]Empresa |EMPRESA GENERICA  +|

k ‘7 [MIFamilia  [GENERICA V]
—

- “| Fechas de pedido

7 i|4-
‘ N e
H.

31/12/2008 Prefmina  Salir

. - A
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