ClassicGes 5.0
Compras: Facturas y efectos a pagar

La factura es un documento que refleja la entrega de un producto o un servicio. También indica la
cantidad a pagar como contraprestacion. Es un justificante fiscal y por lo tanto es muy importante
llevar un control de las mismas. Con ClassicGes 5.0 esto es muy sencillo. A continuacion, le
explicamos como desenvolverse en este apartado dentro del moédulo Compras.

1.- Facturas
Para acceder al médulo de facturas dentro del proceso de compras vaya a menu Compras,

Facturas. Al igual que en el articulo Compras: Pedidos y Albaranes (puede acceder a él desde el

enlace Textos de ayuda), se abre una ventana con 3 pestafias. La pestaia General es la unica que
se diferencia con el resto. En ella, debe introducir los datos relacionados con la factura del
proveedor con el que va a trabajar.

Archivo de Facturas de Proveedores

Empresa |EMPRESA GENERICA | Ejercicio [EJERCICIO 2008 |
A
v
General | Lineas || Condiciones
Nuestro N® N°Fac.Proved. F. Factura F. Valor Referencia de Factura Importe
| 1| [12345 | (150472008 | [15/04/2008 | [ab-123
Descripcion
Cod. Proveedor Nombre CIF/DNI Direccion C.Postal
|1 I J IGénercs de punto Pili I |'12343BCB || I | 284044|
Provincia Localidad Almaceén
[MADRID I | [ALMACEN CENTRAL V]
Fecha de pago
Pagado  |23/05/2008
Efectos 0 Pta
S Wi S . CdB | | « Aceprar | 3€ Cancelar
Nuevo  Modificar  Buscs Borrs Imp Ss [ ;V@:]

Asimismo, si desea puntear las facturas recibidas vaya a menti Compras, Procesos. Accede al
asistente y en la primera ventana active la casilla Puntear facturas recibidas. Pulse sobre
Siguiente para continuar.



A continuacion, en la siguiente ventana seleccione el ejercicio y el proveedor del que quiere que se
muestre la factura. Puede seleccionarlas todas si hace clic sobre el boton Todos o hacerlo de forma
manual. Si no quiere seleccionar ninguno pulse sobre Ninguno. En la casilla inferior se mostrara el

m Asistente para procesos de Entrada

1 Puntear factura recibida.
Por favor, Seleccione el Presupuesto.
Empresa | EMPRESA GENERICA v | Todos los ejercicios
Proveedor |Calzados Running v | Ejercicio | I
N/N®  SIN® Fecha Proveedor Importe Incluir N
3 29/02/200|Calzados Running 39,79[v]
6 23/05/200|Calzados Running 676,40[v |
v
B Todos [HNinguno  Importe Seleccionado (1) | 716,19 |
I (*) Pusde variar debido 3 los redondsos.
€ Cancelar Siguiente= k‘

importe total de las facturas seleccionadas.

En la siguiente ventana termine de rellenar los datos relacionados con la factura y pulse sobre
Finalizar. Aparece un mensaje de confirmacion que indica que se va a crear una Unica factura con
los albaranes que se han indicado. Pulse Si si desea crearla.

m Asistente para procesos de Entrada

2 Puntear factura recibida.
Por favor, indique fechas y otros datos.

Ejercicio de la factura | EJERCICIO 2008 v |

1211

Fecha —
&? X |

Fecha

N° Factura Proveedor

2 S - ot
Referd w* \,/ Se generara una Unica factura con los albaranes indicados. {Continuar?

Si No :l
[ [ J
bag

Descri

€ Cancelar




2.- Efectos a pagar

Aquellos gastos en los que su forma de pago genere efectos a pagar son introducidos en la cartera
de efectos y se podra llevar un control de los pagos.

Para acceder a esta ventana vaya a menu Efectos, Efectos a pagar. En la ventana Efectos a pagar
aparecen los proveedores. Estos efectos se pueden introducir se manera manual si hace clic sobre el
botén Nuevo o bien estos se introducirdn de manera automatica si en la forma de pago del

1M Efectos a PAGAR

Vencimientos

Desde Hasta Estado Empresa

[01/0122008 | |31/12/2008 | |Todos | [EMPRESA GENERICA

, Numerc Emisidn Vencim. Proveedor Importe Estad
A~
v

Efecto Emision Vencim. Importe Comentario

I 1] [12/052008 | [15007/2008 | | 1.254,00| [v]Pagado |

Proveedor N° Documento

|3 |, |Calzados Running | |989 |

Banco o Caja a través del que pagamos el efecto

I 2] JO[cala | OF

e
Nuevo Modificar Buscar Borar |mprimir  Salir K Cancelar

proveedor indicd en su momento que genere efectos cuando se haga la factura.



En la ventana anterior aparece el boton Pagos desde el que se accede a la gestion de los mismos.
Desde ella se puede filtrar por fechas, por el medio de pago, etc. Para seleccionar un efecto haga
doble clic con el ratdon sobre él y observe que aparece una X en la parte derecha del mismo. Con eso
lo que consigue es marcarlo como pagado. Si quiere seleccionar todos los que aparecen entonces
debera hacer clic sobre el boton Todos. Aquellos efectos marcados ClassicGes los considerara como

pagados.
i Entrada de Pagos X
g

Vencimientos
Desde Hasta Empresa Pagos a través de
[01/01/2008 | [31/12/2008 | |EMPRESA GENERICA v | [BAanCO v]

Numero Emisidn Vencim. Proveedor N°Documento Importe

1 12/05/2008 15/07/2008 Calzades Running 1.254,00

= O wi :
@ Todos [ Ninguno Efectos seleccionados : 1 Importe : 6.754,00

Para poder marcar efectos como pagados, es imprescindible que tenga contenido

- « Aceptar 3 Cancelar
el campo Banco o Caja




Si desea obtener un listado de los efectos a pagar vaya a menu Efectos, Listado de efectos a
pagar. Desde la ventana que se abre puede escoger los informes por distintos criterios. Por ejemplo:
por vencimiento, emision, domiciliacion, empresa y proveedor. Ademas, puede obtener la

& Listados de efectos a pagar Q@fg\

Tipo de informe Filtrar por domicilicion

[ Por Emisién v | | | [EMPReSA GENERICA % | | | [BANCO v
Vencimientos Emision N°Recibo

Desde Hasta Desde Hasta Desde Hasta
[o1/0172008 | (311122008 | | |o1/01/2008 | 3111202008 ||| | 0|[ 9999999
Estado de los recibos Filtrar por Proveedor

|Pendientes S I |2 I / I,Almacenes Textiles Saura |

Seleccione el formato
Imprimir en

TN ~ | | Listado de efectos & |
[PDF v |

Listado por meses ordenado por emisidn.
Listado de efectos (Excel)

v v

@ Haga doble click sobre el formato a modificar Seleccion Manual

informacion filtrada, asimismo, por diferentes criterios.

Observe que en esta ventana se muestra la opcion de activar Seleccion manual. Con ella lo que se
consigue es, que si se activa, cuando se pulse sobre Imprimir le mostrara otra ventana que le
permitirad seleccionar y escoger los efectos que desea imprimir. Recuerde que puede imprimir en
papel, convertirlo a PDF, Word, HTML, Excel o visualizarlo en la pantalla de su equipo.



